【件名】
取材依頼の件

【依頼元】
[貴社名]
URL: [貴社のウェブサイトURL]

【依頼先】
会社名：[　　　　　　　　　　　　　　　　　]
部署名：[　　　　　　　　　　　　　　　　　]
担当者名：[　　　　　　　　　　　　　　　　　] 様
役職：[　　　　　　　　　　　　　　　　　]

【日付】
[　　2025年12月23日]

1. 取材の目的・背景
この度、弊社が運営するブログメディアにて、貴社の取り組みや成功事例を紹介する記事を掲載させていただきたく、取材のご依頼をさせていただきました。

掲載媒体について
• ブログURL: [ブログURLを記載]
• 想定読者層: [想定読者 を記載]
• 記事の位置づけ: SEO施策としてのコンテンツ制作、および読者への信頼構築を目的とした事例紹介

取材の目的
[具体的な取材テーマ・キーワードを記載]
例：「マーケティングPM導入による組織変革事例」「新規事業立ち上げの成功要因」など

掲載によるメリット
• SEO効果: 検索流入の獲得により、貴社の認知拡大につながります
• 信頼構築: 専門性や実績を可視化することで、見込み顧客からの信頼獲得を支援します
• 営業支援: 事例として活用でき、営業資料としてもご利用いただけます

2. 取材内容・質問事項（事前共有）
以下のような内容についてお話を伺いたいと考えております。

主要な質問項目
1. 会社・事業の概要
   貴社の事業内容・特徴について
2. 会社・事業の概要
   現在の規模・組織体制について
3. 課題・背景
   [具体的な課題・背景を記載]
4. 課題・背景
   なぜこの取り組みを始めたのか
5. 取り組み内容
   [具体的な取り組み内容を記載]
6. 取り組み内容
   実施した施策・プロセスの詳細

※上記はあくまで想定です。取材当日は、お話の流れに応じて柔軟に質問させていただきます。

取材の流れ・時間配分
• オープニング・自己紹介（5分）
• 会社・事業の概要（10分）
• 課題・背景の深掘り（15分）
• 取り組み内容の詳細（20分）
• 成果・効果の確認（10分）
• 今後の展望（10分）
• クロージング・質疑応答（10分）
合計：約60〜90分

3. 取材形式・日時
取材形式
□ オンライン（Zoom / Google Meet）
□ 対面（貴社オフィス / 弊社オフィス / その他）

希望日時
• 第1希望: [　　年　月　日（　）　時　分〜]
• 第2希望: [　　年　月　日（　）　時　分〜]
• 第3希望: [　　年　月　日（　）　時　分〜]
※上記以外の日時でも調整可能です。ご都合の良い日時をご指定ください。

録音・録画について
取材内容を正確に記録するため、録音をさせていただきたいと考えております。
録画につきましては、[必要に応じて使用 / 使用しない] 予定です。
※必要に応じて、録音・録画の同意書をご提出いただく場合がございます。
ご都合が悪い場合は、事前にご連絡ください。

4. 必要な情報・資料
取材前にご準備いただけると助かります（必須ではありません）。

□ 会社概要資料
□ サービス・商品資料
□ 実績データ（可能であれば）
□ 写真・ロゴ（使用許可いただけるもの）
□ その他：[　　　　　　　　　　　　　　　　　]

5. 記事化プロセス
ステップ1: 取材実施
指定日時に取材を実施いたします

ステップ2: 文字起こし・整理
取材内容を文字起こしし、構造化いたします
所要時間：取材後3〜5営業日

ステップ3: 記事執筆
文字起こしを基に記事を執筆いたします
所要時間：文字起こし完了後5〜7営業日

ステップ4: 確認・修正
記事原稿を貴社にご確認いただきます
事実関係の誤りや、ご希望の修正点があればお知らせください
修正対応：確認後3〜5営業日

ステップ5: 公開
ご承認いただいた後、ブログに公開いたします

6. 掲載予定・権利関係
掲載予定日
目安: [　　年　月　日] 頃
※記事化の進捗により、前後する可能性がございます。

公開範囲
□ 自社ブログのみ
□ SNS（X / LinkedIn等）での拡散も含む

使用権限
• 記事本文の掲載
• 貴社名・担当者名の記載（ご希望に応じて）
• 写真・ロゴの使用（ご提供いただいたもの）
• 記事の引用・抜粋（他メディアでの紹介など）

修正・削除について
公開後も、事実関係の誤りやご要望があれば修正・削除に対応いたします
修正・削除をご希望の場合は、お気軽にご連絡ください

7. 連絡先・担当者
担当者
[担当者名]
[役職]

連絡先
• メール: [メールアドレス]
• 電話: [電話番号]
• 返信期限: [　　年　月　日] までにご返信いただけますと幸いです

8. その他・注意事項
• 取材後も、記事公開のご報告や追加情報の確認のため、連絡を取らせていただく場合がございます
• 追加で質問させていただく可能性がございます
• 記事公開後は、URLをお送りいたします
• 謝礼・報酬について：[該当する場合のみ記載 / 記載なし]

ご多忙のところ恐縮ですが、ご検討のほどよろしくお願いいたします。
ご不明点やご質問がございましたら、お気軽にお問い合わせください。

以上
